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1. Application by Citizen 

 

GETTING STARTED/एप्लीकेशन को कैसे उपयोग में लेनत है वो नीचे से शरुू करर्े हैं| 

a. SSO Registration/Login   

Using IE8 web browser or Google chrome, go to https://sso.rajasthan.gov.in/register. 
The register page opens. This register page is the common login interface for citizen users. 

IE8 ब्रतउज़र अथवत गूगल क्रोम ब्रतउज़र कत प्रयोग करके 
https://sso.rajasthan.gov.in/register टतइप करें. आपको तक्रीन पर लॉगगन पेज दिखेगत. 
यह लॉगगन पेज सभी LDMS उपयोगकर्ताओं के ललए सतमतन्य है. 

 

 

Above is one time registration screen through which the user can register on the single 

sign on system. Already registered user can go to https://sso.rajasthan.gov.in/signin and 

enter their user name and password (User name and password should be correct) as 

shown below.  

ऊपर दिखतए गए तक्रीन पर उपयोगकर्ता अपने आप को लसगंल सतइन ऑन सुववधत पर 
पंजीकृर् कर सकरे् हैं ॰ पहले से लसगंल सतइन ऑन सुववधत पर पंजीकृर् उपयोगकर्ता को 
अपनत username और password डतलकर लॉगगन करनत है. इसके बति उपयोगकर्ता को 
वेलकम पेज दिखतई िेगत जो कक नीचे दिखतयत गयत है | 

https://sso.rajasthan.gov.in/register
https://sso.rajasthan.gov.in/register
https://sso.rajasthan.gov.in/signin
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Upon logging, page shown as below will appear. For transaction in LDMS, you have to 

select LDMS, highlighted red as below. 

जब आप अपने लॉगगन वववरण के सतथ कर रहे हैं, र्ो नीचे दिखतयत गयत पषृ्ठ दिखतई 
िेगत। LDMS में प्रकक्रयत के ललए, आपको LDMS कत चयन करनत होगत,  जैसे नीचे लतल 
रंग से गचस्ननर् है। 
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   Page shown below will appear after clicking on LDMS icon, In order to register  

   as a beneficiary and to avail benefit schemes, click on "BOCW Welfare Board”  

   link on the left menu. 

   LDMS पर स्ललक करने के बति नीचे दियत गयत पेज दिखतई िेगत. श्रलमक  
   रस्जतरेशन करने र्थत योजनत कत आवेिन करने के ललए बतयीं र्रफ दिए गए  
   “BOCW Welfare Board” ललकं पर स्ललक करें.  
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b. Application Filling on LDMS 

 

 

 

For registration as a beneficiary, user have to select beneficiary registration link 

as shown above and have to fill the relevant information asked in different text 

fields. Details are given below. 

श्रलमक पंजीयन के ललए यूजर "Beneficiary Registration"  को स्ललक करें र्थत 
दिए गए कॉलमों में चतही गयी सम्बंगधर् सूचनत भरें जैसत कक नीचे दिखतयत गयत 
है. 
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1. Basic Details / वििरण 
i. Bhamashah No.: Enter the Bhamashah number of the applicant who wants to register himself/herself 

as a beneficiary 
भतमतशतह नबंर: आवेिक जो अपने आप को लतभतथी पंजीयन करवतनत चतहर्त है, अपनत भतमतशतह नबंर डतले  

ii. Name of Applicant: Enter the name of the applicant who wants to register himself/herself as a 
beneficiary 
आिेदक का नाम: इस के्षत्र में लतभतथी कत नतम डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iii. Father’s / Husband’s Name: Enter the husband’s / father’s name of the applicant 
वपता/पतत का नाम: इस के्षत्र में लतभतथी के वपर्त/पनर् कत नतम डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iv. Gender: Select the gender of the applicant by clicking on the radio button beside Male/Female 
ललगं: इस के्षत्र में दिए गए रेडडयो बटन में से लतभतथी के ललगं कत चनुतव कर लें. यदि लतभतथी पुरुष है र्ो पुरुष के 
बतयीं र्रफ िी गई रेडडयो बटन पे स्ललक करें और यदि लतभतथी मदहलत है र्ो मदहलत के बतयीं र्रफ िी गई रेडडयो 
बटन पे स्ललक करें.  

v. Mobile Number: Enter the mobile number of the applicant. The mobile number should be 10 digit 
number. 

  मोबाइल नबंर: इस के्षत्र में लतभतथी कत मोबतइल नबंर डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 
 

2. लाभार्थी का िततमान पता 
Rural or Urban: Select from the options given whether the applicant belongs to village or town. 
Click on the radio button beside Rural/Urban to make the selection. 
ग्रतमीण यत शहरी: दिए गए रेडडयो बटन में से पहले इसकत चनुतव कर लें की लतभतथी गताँव में रहर्त है यत शहर में. यदि 
लतभतथी गताँव में रहर्त है र्ो ग्रतमीण के बतये र्रफ िी गई रेडडयो बटन पे स्ललक करें और यदि लतभतथी शहर में रहर्त 
है र्ो शहरी के बतयीं र्रफ िी गयी रेडडयो बटन पे स्ललक करें. 

On clicking on “Rural” few more fields will be shown 

ग्रतमीण कत चनुतव करने पर आपको पर्त के कुछ और के्षत्र दिखेंगे. 

i. District: Select the district from the given drop down. This field is mandatory. 
जजला: दिए गए ड्रॉप डडब्बे में से लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस स्जले में हैं, उसकत चयन करें. इस के्षत्र को भरनत 
अननवतया है. 

ii. Block: Select the block from the given drop down. This field is mandatory. 
ब्लाक: दिए गए ड्रॉप डतउन डडब्बे में से लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस ब्लतक में हैं, उसकत चयन करें. इस के्षत्र को 
भरनत अननवतया है. 
 

iii. Gram Panchayat: Select the Gram Panchayat from the given drop down. This field is mandatory. 

ग्राम पंचायत: दिए गए ड्रॉप डतउन डडब्बे में से लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस ग्रतम पंचतयर् में हैं, उसकत चयन करें. 
इस के्षत्र को भरनत अननवतया है. 
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iv. Village: Select the village from the given drop down. This field is mandatory. 
ग्राम: दिए गए ड्रॉप डतउन डडब्बे में से लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस ग्रतम में हैं, उसकत चयन करें. इस के्षत्र को भरनत 
अननवतया है. 

On clicking on “Urban” few more fields will be shown 

शहरी का चुनाि करने पर आपको पता के कुछ और के्षत्र ददखेंगे. 

i. District: Select the district from the given drop down. This field is mandatory 
जजला: दिए गए ड्रॉप डतउन डडब्बे में से लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस स्जले में हैं, उसकत चयन करें. इस के्षत्र को भरनत 
अननवतया है. 

ii. City: Select the city from the given drop down. This field is mandatory. 
शहर: दिए गए ड्रॉप डतउन डडब्बे में से लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस शहर में हैं, उसकत चयन करें. इस के्षत्र को भरनत 
अननवतया है. 

iii. Ward No.: Mention the ward no in the text box. This field is not mandatory. 
िार्त नबंर: दिए गए के्षत्र में लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस वतडा नबंर में हैं, वो डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है. 

iv. Mohalla: Mention the Mohalla in the text box. This field is mandatory. 
मोहल्ला: दिए गए के्षत्र में लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस मोहल्लत में हैं, वो डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया नहीं है. 

vi. House No.: Mention the house no in the text box. This field is not mandatory. 
मकान नबंर: इस के्षत्र में लतभतथी के वर्ामतन पर्त कत मकतन नबंर लयत है, वो डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया नहीं 
है. 
 
Is the Beneficiary’s current address same as the permanent address: If “yes” then click on the 
check-box. The permanent address field will get auto-filled on clicking on Yes. 
लयत लतभतथी कत तथतयी पर्त और वर्ामतन पर्त सतमतन है? इस के्षत्र में चेक-बॉलस है. यदि लतभतथी कत तथतयी पर्त और 
वर्ामतन पर्त समतन है र्ो चेक-बॉलस पर स्ललक करें. चेक- बॉलस पर स्ललक करने से नीचे दियत गयत तथतयी पर्त खुि 
से भर जतयेगत. यदि आप चतहें र्ो उसमे सशंोधन कर सकर्े हैं. 
यदि पर्त समतन नहीं है र्ो तथतयी पर्त के के्षत्र को तवय ंभर िे. 

 
3. लाभार्थी का स्र्थायी पता / Permanent Address of the Beneficiary 

Rural or Urban: Select from the options given whether the applicant belongs to village or town. 
Click on the radio button beside Rural/Urban to make the selection. 
ग्रतमीण यत शहरी: दिए गए रेडडयो बटन में से पहले इसकत चनुतव कर लें कक लतभतथी गताँव में रहर्त है यत शहर में. यदि 
लतभतथी गताँव में रहर्त है र्ो ग्रतमीण के बतये र्रफ िी गई रेडडयो बटन पे स्ललक करें और यदि लतभतथी शहर में रहर्त 
है र्ो शहरी के बतयीं र्रफ िी गयी रेडडयो बटन पे स्ललक करें. 

On clicking on “Rural” few more fields will be shown 

ग्रतमीण कत चनुतव करने पर आपको पर्त के कुछ और के्षत्र दिखेंगे. 
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i. State: Select the state to which the applicant belongs. 

रतज्य: इस के्षत्र में आवेिक अपने तथतयी पर्े कत रतज्य चनु सकर्त है  

ii. District: Mention the district in the given text box. This field is mandatory 
जजला: इस के्षत्र में लतभतथी कत तथतयी पर्त ककस स्जले में हैं, वो ललखें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iii. Block: Mention the block in the given text box. This field is mandatory. 
ब्लाक: इस के्षत्र में लतभतथी कत तथतयी पर्त ककस ब्लतक में हैं, वो ललखें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iv. Gram Panchayat: Select the Gram Panchayat from the given drop down. This field is mandatory. 

ग्राम पंचायत: दिए गए ड्रॉप डतउन डडब्बे में से लतभतथी कत वर्ामतन पर्त ककस ग्रतम पंचतयर् में हैं, उसकत चयन करें. 
इस के्षत्र को भरनत अननवतया है. 

v. Village: Mention the village in the given text box. This field is mandatory. 
ग्राम: इस के्षत्र में लतभतथी कत तथतयी पर्त ककस ग्रतम में हैं, वो ललखें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

On clicking on “Urban” few more fields will be shown 

शहरी कत चुनतव करने पर आपको पर्त के कुछ और के्षत्र दिखेंगे 

  

i. State: Select the state to which the applicant belongs. 

 रतज्य : इस के्षत्र में आवेिक अपने तथतयी पर्े कत रतज्य चनु सकर्त है  

ii. District: Mention the district in the given text box. This field is mandatory 
जजला: इस के्षत्र में लतभतथी कत तथतयी पर्त ककस स्जले में हैं, वो ललखें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iii. City: Mention the city in the given text box. This field is mandatory. 
शहर: इस के्षत्र में लतभतथी कत तथतयी पर्त ककस शहर में हैं, वो ललखें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iv. Ward No.: Mention the ward no. in the given text box. This field is not mandatory. 
िार्त नबंर: दिए गए के्षत्र में लतभतथी कत तथतयी पर्त ककस वतडा नबंर में हैं, वो डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

v. Mohalla: Mention the Mohalla in the given text box. This field is not mandatory. 

 मोहल्ला: दिए गए के्षत्र में लतभतथी कत तथतयी पर्त ककस मोहल्लत में हैं, वो डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया नहीं है  

vi. House No.: Mention the house no. in the given text box. This field is not mandatory. 
मकान नबंर: इस के्षत्र में लतभतथी के तथतयी पर्त कत मकतन नबंर लयत है वो डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया नहीं है 

  
 
 

4. अन्य वििरण / Other Details 
i. Category: Select the category of the applicant from the given drop down box. This field is 

mandatory. 
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 शे्रणी: दिए गए ड्रॉप डतउन में से लतभतथी के शे्रणी कत चनुतव कर लीस्जये. ड्रॉप डतउन पे स्ललक करने पर शे्रणी की सगूच 
 आएगी. ककसी एक सूची कत चनुतव करने के ललए उस शे्रणी पर स्ललक करें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 
ii. Date of Birth: Select the date of birth from the calendar control. 

जन्म ततथर्थ: इस के्षत्र पे स्ललक करने पर कैलेंडर आएगत, लतभतथी की जन्म नर्गथ कत चनुतव इस कैलेंडर में से कर लें.  
iii. Age (In Years): This field is auto-calculated as per the date of birth mentioned in the previous 

box. 
आय ु(साल में): इस के्षत्र कक गणनत लसतटम द्वतरत कर िी जतयेगी 

iv. Educational Qualification: Mention the educational qualification of the applicant. This field is not 
mandatory. 
शकै्षक्षक योग्यता: इस के्षत्र में लतभतथी की शकै्षक्षक योग्यर्त कत वणान करें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया नहीं है 

v. Marital Status: Select the marital status of the applicant. 
िैिादहक जस्र्थतत: दिए गए ड्रॉप डतउन में से लतभतथी के वैवतदहक स्तथनर् कत चनुतव कर लीस्जये. ड्रॉप डतउन पे स्ललक 
करने पर वैवतदहक स्तथनर् की सचूी आएगी. ककसी एक सचूी कत चनुतव करने के ललए उस ववैतदहक स्तथनर् पर स्ललक 
करें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

vi. ESI Number: Mention the ESI Number of the applicant. This field is not mandatory. 
आिेदक का ईएसआई क्रमांक (यदद कोई हो): इस के्षत्र में लतभतथी ईएसआई क्रमतंक डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया 
नहीं है 

vii. EPF Number: Mention the EPF Number of the applicant. This field is not mandatory. 
आिेदक का ईपीएफ क्रमांक (यदद कोई हो): इस के्षत्र में लतभतथी ईपीएफ क्रमतंक डतलें. इस के्षत्र को भरनत अननवतया नहीं 
है 

viii. Aadhar No: Mention the Aadhar No of the applicant 
आधतर नबंर: आवेिक इस के्षत्र में अपनत आधतर नबंर प्रववष्ट करे  

ix. BPL/STATE BPL Number: Mention the BPL/STATE BPL Number of the applicant. This field is not 
mandatory. 

 क्या आप बीपीएल/राज्य बीपीएल में शालमल है?: इस के्षत्र में चेक-बॉलस है. यदि लतभतथी बीपीएल/रतज्य बीपीएल में 
 शतलमल है र्ो दिए गए "हताँ" वतले चेक-बॉलस पर स्ललक करें. हताँ पर स्ललक कर के आगे दिए गए के्षत्र में 
 बीपीएल/राज्य बीपीएल क्रमतंक डतल िे. 
x. NFSA: Mention the NFSA (National Food Security Act) number  

NFSA: इस के्षत्र में NFSA नबंर डतलें   
xi. Construction Worker Certificate Issued By: Select the appropriate entity who issued the 

construction worker certificate. Also fill the details (Name, Gender, Address & Aadhar Number) of 
the issuing authority 
ननमताण श्रलमक प्रमतणपत्र द्वतरत: ननमताण श्रलमक प्रमतणपत्र ककसने पतररर् करत कत चयन करें एवं पतररर् करने वतले कत 
ववतर्रृ् वववरण िेवे   
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5. Name and address of employers of the last 12 months (including current employer) / उन तनयोजकों के नाम 
तर्था पते जजनके ललए वपछले 12 महीने में कायत ककया (िततमान तनयोजक सदहत) 
इस के्षत्र में गग्रड की सुववधत िी गई है स्जसमे लतभतथी ने ककन ननयोजकों के सतथ कतम ककयत है उसकत वणान करनत है. गग्रड पंस्लर्यों 
और तर्ंभों कत एक सयंोजन है. गग्रड में 6 तर्ंभ हैं और 5 पंस्लर्यताँ हैं, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

i. Description of the site: Write briefly the description of the site where the applicant has worked. 
कायत स्र्थल का वििरण :- इस के्षत्र में उस कतया तथल कत नतम डतलें जहताँ लतभतथी ने कतम ककयत थत/ कर रहत है, इस 
के्षत्र को भरनत अननवतया है 

ii. Work done: Mention briefly the work done by the applicant.  
क्या ककया काम:- इस के्षत्र में लतभतथी ने लयत कतम ककयत उसकत वणान करें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iii. How many days worked (working days): Mention how many days the applicant has worked/is working at 

the site mentioned. 
ककतने ददन काम ककया (कायत अिथि):- इस के्षत्र में लतभतथी ने ककर्ने दिन कतम ककयत उसकत वणान करें, इस के्षत्र को 
भरनत अननवतया है 

iv. Name of employer: Mention the name of the employer. 
तनयोजक का नाम:- इस के्षत्र में ननयोजक कत नतम डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

v. Address of employer: Mention the address of the employer 
तनयोजक का पता:- इस के्षत्र में ननयोजक कत पर्त डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

vi. Employer phone no. with STD code: Mention the phone number of the employer. 
िततमान तनयोजक के टेली. न.:- इस के्षत्र में ननयोजक कत टेली. न डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

 
6. पररिार का वििरण / Family Details: 

इस के्षत्र में गग्रड की सुववधत िी गई है स्जसमे लतभतथी के पररवतर के सितयो कत वणान करनत है. गग्रड पंस्लर्यों और तर्ंभों कत एक 
सयंोजन है. गग्रड में 7 तर्ंभ हैं और 5 पंस्लर्यताँ हैं, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है  

i. Name of family member: Mention the name of the family member. 
पररिार के सदस्य का नाम:- इस के्षत्र में पररवतर के सितय कत नतम डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

ii. Relationship with applicant: Mention the relationship of the family member with the applicant. 
आिेदक से सबंंि:- इस के्षत्र में पररवतर के सितय कत लतभतथी से लयत सम्बन्ध है, वो डतलें., इस के्षत्र को भरनत अननवतया 
है 

iii. Age: Mention the age of the family member. 
आय:ु- इस के्षत्र में पररवतर के सितय की आय ु डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

iv. Educational Qualification: Mention the educational qualification of the family member. 
लशक्षा का स्तर:- इस के्षत्र में पररवतर के सितय की लशक्षत कत तर्र डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

v. Class: Mention the class in which the family member is studying. 
कक्षा:- यदि पररवतर कत सितय तकूल में पढतई कर रहत/रही है र्ो, अभी ककस कक्षत में है, वो ललखे, इस के्षत्र को भरनत 
अननवतया है 

vi. Name of School: Mention the name of the school where the family member is studying. 
स्कूल का नाम:- यदि पररवतर कत सितय तकूल में पढतई कर रहत/रही है र्ो तकूल कत नतम ललखे, इस के्षत्र को भरनत 
अननवतया है 
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vii. Address of School: Mention the address of the school where the family member is studying. 
स्कूल का पता:- यदि पररवतर कत सितय तकूल में पढतई कर रहत/रही है र्ो तकूल कत पर्त ललखे, इस के्षत्र को भरनत 
अननवतया है 

 
7. तनयम 44(4) के नाम तनदेशन(प्रारूप-छः): 

इस के्षत्र में गग्रड की सवुवधत िी गई है स्जसमे लतभतथी को नतलमर्ी कत नतम घोवषर् करनत है. गग्रड पंस्लर्यों और तर्ंभों कत एक 
सयंोजन है. गग्रड में 5 तर्ंभ हैं और 4 पंस्लर्यताँ हैं, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 

i. नालमतत/नालमततयों का नाम:- इस के्षत्र में नतलमनर्/नतलमनर्यों कत नतम डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 
ii. नालमतत/नालमततयों का पता:- इस के्षत्र में नतलमनर्/नतलमनर्यों कत पर्त डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 
iii. दहताथिकारी से सबंंि:- इस के्षत्र में नतलमर्ी कत लतभतथी के सतथ लयत सम्बन्ध है वो डतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 
iv. आय:ु- इस के्षत्र में नतलमर्ी कक आय ुडतलें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 
v. नालमतत को दी जाने िाली रालश का प्रततशत:- इस के्षत्र में नतलमनर् को िी जतने वतली रतलश कत प्रनर्शर् डतलें, इस के्षत्र को भरनत 

अननवतया है 
गग्रड में आप अगधकर्म र्ीन नलमनर्यो कत वणान िे सकर्े हैं 
 

8. Attachments:- 
सलंग्न करें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है 
8.1:- Attach the applicant’s scanned photograph. 
लाभार्थी का फ़ोटो - लतभतथी कत फ़ोटो संलग्न करें, इस के्षत्र को भरनत अननवतया है. 
8.2:-Age proof documents. 
आय ुसम्बन्धी प्रमतण पत्र सलंग्न करें. 
8.3:-construction worker certificate 
 ननयोजक प्रमतण पत्र सलंग्न करें.  
 
Choose Labour Office Department 
लेबर ऑकफस चनुें.  
 
Mark on declaration 
घोषणत सम्बंधी रेडडयो बटन पर स्ललक करें. 
 

 

 

Click on Submit after filling all the fields and attaching the relevant documents. 

सतरे क्षेत्र भरने के बति, फॉमा को पुनः जतंच लें, और यदि आप संरु्ष्ट हैं र्ो सबलमट पे 
स्ललक करें 
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Form submission acknowledgement is shown and a unique application 

number/Beneficiary registration number is generated. Save this number for future 

transactions and references in the system. 

आवेिन जमत होने की रसीि दिखतई िेर्ी है और एक अद्ववर्ीय आवेिन नंबर/ लतभतथी 
पंजीयन नंबर ऊस्जार् होर्त है। इस पंजीयन नंबर को संभतल कर रखे, यह ही आपकी 
लसतटम में पहचतन करने में सहतयक होगत  

. 
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2. ACTION TAKEN BY THE DISTRICT AUTHORITY 
 

Click on BOCW Welfare Board >> Beneficiary Registration 

"BOCW Welfare Board >> Beneficiary Registration" पर स्ललक करें. 

All the forwarded application will appear. 

अगे्रवषर् ककये गए सभी आवेिन यहताँ दिखतई िेंगे. 

 

 

On the left hand side menu is the option to view the newly filled applications. 

Click on Beneficiary Registration. 

बतएं हतथ की ओर मेनू पर नए भरे गए आवेिनों को िेखने के ललए ववकल्प है. 

Beneficiary Registration पर स्ललक करें. 
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At the end of the form are 3 options: 

फॉमा के अरं् में र्ीन ववकल्प दिखतई िेरे् हैं. 

Search for Existing Records.   

पहले से चढ़े हुए ररकॉडा को जतंचने हेरु्. 
Clarification  

कमीपूनर् ा  
Payment   

भुगर्तन  
Reject   

ननरतर्  

It is mandatory to search for existing records.  

पहले से चढ़े हुए ररकॉडा को जतंचनत अननवतया है. 

In order to search of existing records, click on “SEARCH FOR EXISTING 

RECORDS”. 

पहले से चढ़े हुए ररकॉडा को जतंचने हेरु् “SEARCH FOR EXISTING RECORDS” पर 
स्ललक करें. 
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The result will be displayed in the grid below if any previous records exist. 

यदि कोई भी पूवा में ररकॉडा चढ़त हुआ है र्ो वह यहताँ दिखतई िेगत. 

3. CLARIFICATION  
 

After reviewing the form, if the authority wants to seek any clarification, then 

he can click on the check-box and then click on”Clarification”. 

फॉमा की जताँच करने के बति, यदि अगधकतरी इसे कमीपूनर् ा हेरु् भेजनत चतहरे् हैं, 
र्ो वे check-box पर स्ललक करें र्थत इसके बति ”Clarification” पर स्ललक 
करें. 

 

4. COMPLIANCE TO BE MADE BY APPLICANT 
नागररक द्िारा कमीपूततत  

   Applicant needs to login to the application to view the status of the application  

   filled by him and take action accordingly. 
   आवेिक को अपने आवेिन की स्तथनर् िेखने के ललए और कतयावतही करने के  
   ललए एप्लीकेशन में लॉगगन करनत है.  

   Enter application number in the field of search for application number. 
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   दिए गए सचा ववकल्प में अपनत application number डतलें और सचा करें. 

 

   Click on the Application ID to view the form. The status of the form can also be  

   viewed in the grid (as shown above). 

   फॉमा को िेखने के ललए Application ID पर स्ललक करें. फॉमा की स्तथनर् नीचे  
   दिए अनुसतर िेखी जत सकर्ी है. 

   At the end of the form is the option to make compliance.  

   फॉमा के अरं् में कमीपूनर् ा करने कत ववकल्प दियत है.  

   Attach the clarification documents and click on “Upload”. 

   चतहे गए ितर्तवेज़ संलग्न करें और “Upload” पर स्ललक करें. 
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5. ACTION TAKEN BY DISTRICT AUTHORITY 
जजला अथिकारी द्िारा की गयी कायतिाही  

 
After reviewing the form, if the authority wants to send the form for payment, 

then he has to click on Payment. 
फॉमा की जताँच करने के बति यदि अगधकतरी इसे पेमेंट पर भेजनत चतहरे् हैं र्ो 
"Payment" ववकल्प पर स्ललक करें.  
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After click on payment the screen will be shown as given below:- 

"Payment" ववकल्प पर स्ललक करने पर नीचे दिए अनुसतर तक्रीन दिखतई िेगी. 
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    Select the date from the calendar and then click on “SEND TO CITIZEN”. 

कैलंडर में र्तरीख चुनें और “SEND TO CITIZEN” पर स्ललक करें. 

 

An acknowledgement is generated as given below:- 

एक अलभतवीकृनर् जैसे नीचे दिखतई िेगत:- 
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6. PAYMENT BY BENEFICIARY 

 लाभार्थी द्िारा भुगतान  

 

 

 

   In the grid shown above, select the number of months for which you want to  

   pay the contribution amount; Total Payment Amount will be calculated   

   accordingly. 

   ऊपर दिखतए अनुसतर, स्जर्ने महीनों के ललए रस्जतरेशन फीस अित करनी है,  
   उर्ने महीनों कत चुनतव करें. चुने गए महीनों के आधतर पर कुल भुगर्तन रतलश  
   की गणनत तवर्ः ही हो जतएगी. 
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    Click on “Make Payment” button. 

    "Make Payment" पर स्ललक करें. 

 

    Make the online payment. The authority gets notified once the  

    payment is made 

    ऑनलतइन भुगर्तन करें. अगधकतरी को भुगर्तन की सूचनत िे िी जतएगी. 

 

 

USER MANUAL END/उपयोगकतात पुजस्तका समाप्त  
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